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PERFIL GERAL DE COMPETENCIAS PARA OS SERVICOS %

ADMINISTRATIVOS

Em conformidade com n.° 2 do artigo 88.° da LTFP, para os servicos administrativos

dos AE/ENA, com o seguinte perfil de competéncias:
— Exercer fungdes de natureza executiva;

— Exercer fungbes de aplicagdo de métodos e processos inerentes a gestdo de

recursos humanos e alunos;

— Exercer fungbes de aplicacdo de métodos e processos inerentes a gestéo do

orgamento, contabilidade, patriménio, aprovisionamento;
— Exercer fungdes de secretaria, arquivo e expediente;

— Dispor de competéncias de utilizacéo das tecnologias digitais em areas de software
integradas no desenvolvimento da atividade inserida no correspondente contetido

funcional, designadamente de processamento de texto e de folha de célculo.
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